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Circolare n. 100

Roma, 9 febbraio 2024

Alle/Ai docenti
Alle famiglie
Agli studenti e alle studentesse

Oggetto: Ricevimento delle famiglie - II quadrimestre a.s. 2023-2024

Si comunica che nel II quadrimestre, come da delibera del Consiglio d’Istituto, i docenti

riceveranno le famiglie al mattino in modalita a distanza e nel pomeriggio in presenza,

secondo il seguente calendario:

mese settimana settimana
FEBBRAIO da lunedi 19 a sabato 23
MARZO da lunedi 4 a sabato 9 da lunedi 18 a sabato 23
APRILE ricevimento pomeridiano (in presenza) 16-17-18
MAGGIO da lunedi 6 a sabato 11 da lunedi 13 a sabato 18

Ogni DOCENTE aprira, attraverso la funzione del Registro elettronico “Colloqui” le
finestre per gli appuntamenti, secondo le istruzioni allegate alla presente.

I GENITORI potranno prenotare i colloqui - a partire dal venerdi precedente la settimana di
ricevimento - attraverso la funzione del Registro elettronico “Colloqui”: compariranno tutti i
docenti della classe del proprio figlio e, selezionando il nome del docente con cui si intende
parlare, potranno effettuare la prenotazione.

Si invitano i genitori, qualora fossero impossibilitati a rispettare la prenotazione effettuata, a
disdire il colloquio, per favorire la prenotazione ad altri genitori.
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Tranne casi particolari, nel quadrimestre é consentito ai genitori richiedere al massimo due

colloqui con ogni singolo docente.

ORARIO DI RICEVIMENTO DEI DOCENTI

cognome nome giOl”l’lO eora
AGNELLO Erika MARTEDI 10:00-11:00
AGRESTI Anna MERCOLEDI  10:00-11:00
ALAGIA Michele LUNEDI 10:00-11:00
ALGIERI Giuseppina LUNEDI 10:00-11:00
AMATO Mariaemilia VENERDI 12:00-13:00
AMATO Rita LUNEDI 10:00-11:00
ANTIGNANI Marzia Ilaria MERCOLEDI  10:00 -11:00
ARENA Stefano LUNEDI 10:00-11:00
AUGELLI Fulvio MERCOLEDI  9:00-10:00
BATTISTI Andrea GIOVEDI 11:00-12:00
BERNARDO Maria Teresa VENERDI 10:00-11:00
BLARZINO Andrea MERCOLEDI  11:00-12:00
BOTTONI Anna Paola GIOVEDI 8:00-9:00
BOZzZZ1 Francesca VENERDI 10:00-11:00
BUONINCONTRO Giovanna MERCOLEDI  10:00-11:00
CAMINITI Elisa GIOVEDI 10:00-11:00
CARAMANICA Alessandra GIOVEDI 11:00-12:00
CAROLEI Giuseppina VENERDI 10:00-11:00
CARUSO Luisa MARTEDI 10:00-11:00
CASTELLAN Maurizio GIOVEDI 11:00-12:00
CASTELLANO Marina LUNEDI 9:00-10:00
CECI Giovanna LUNEDI 11:00-12:00
CHIARAVALLOTI Maria Teresa

CHIOCCA Brunella VENERDI 10:00-11:00
CILIBERTO Cosimo VENERDI 10:00-11:00




CIROCCHI Laura MARTEDI 10:00-11:00
COCCIANTE Caterina VENERDI 8:00-9:00
COL Massimiliano GIOVEDI 10:00-11:00
COLACCHI Barbara LUNEDI 9:00-10:00
COMASTRI Eliana MARTEDI 10:00-11:00
COPPOLA Melina MERCOLEDI  10:00-11:00
CUCCURUGNANI | Raffacle LUNEDI 9:00-10:00
D’ANGELILLI Lorella MERCOLEDI  9:00-10:00
D’ARRIGO Francesco MARTEDI 11:00-12:00
D’EUGENIO Giselda Rosa MERCOLEDI  9:00-10:00
DE PETRILLO Alessandra MARTEDI 10:00-11:00
DE VICO Maria Antonietta MERCOLEDI  11:00-12:00
DELLI CASTELLI Nadia GIOVEDI 10:00-11:00
DETTI Laura VENERDI 11:00-12:00
DETTI Serena GIOVEDI 10:00-11:00
DI FILIPPO Antonietta

DI LEO Brigida GIOVEDI 9:00-10:00
DI MITRI Lorenzo GIOVEDI 11:00-12:00
DI TEODORO Carla MARTEDI 10:00-11:00
FACCHIN Cristian Andrea LUNEDI 10:00-11:00
FARNESI Catia LUNEDI 10:00-11:00
FIUMARA Laura GIOVEDI 9:00-10:00
FRABOTTA Maria Grazia GIOVEDI 11:00-12:00
GABRIELE Gabriella MERCOLEDI  8:00-9:00
GALLICI Ugo Claudio MARTEDI 11:00- 12:00
GALULLO Maria Leonarda| MARTEDI 10:00-11:00

R.
GESUALE Maria Cristina MARTEDI 9:00-10:00




GIANOLIO Eleonora VENERDI 10:00-11:00

(suppl.)

Pastore Rosaria

Anna
GIULIANO Rosanna GIOVEDI 10:00-11:00
GRECO Agostino MERCOLEDI  11:00-12:00
HERREYNS| Isabel GIOVEDI 10:00-11:00
RAIFF
IANNUZZI Silvia VENERDI 9:00-10:00
IMBERT Cristiana GIOVEDI 9:00-10:00
INFUSINO Maria Francesca VENERDI 11:00-12:00
LA ROCCA Paolo MARTEDI 12:00-13:00
LANDI Alessandra VENERDI 10:00-11:00
LEPRI Ivan GIOVEDI 12:00-13:00
LIPIRA Vania Chiara LUNEDI 11:00-12:00
LOMONACO Caterina MARTEDI 11:00-12:00
LOY Francesca MERCOLEDI  11:00-12:00
LUCERI Giovanna VENERDI 11:00-12:00

Maria Teresa
MAGARO’ Angela MERCOLEDI  10:00-11:00
MAGNI Marco GIOVEDI 10:00-11:00
MAGNIFICO Maria Chiara MERCOLEDI  9:00-10:00
MALAGUTTI Stefania MERCOLEDI  11:00-12:00
MANCUSO Emanuela MERCOLEDI  8:00-9:00
MANFREDI Cyntia Anne LUNEDI 12:00-13:00
MARRA Maria Raffaella MARTEDI 10:00-11:00
MELIGRANA Elena MARTEDI 11:00-12:00
MIRRA Giovanna VENERDI 13:00-14:00
MISTRETTA Roberta MERCOLEDI  11:00-12:00
MOBILIA Maria Lisa LUNEDI 10:00-11:00
MORETTI Alessandra MERCOLEDI  10:00-11:00




MORETTI Maddalena VENERDI 11:00-12:00
MUCIACCIA Barbara VENERDI 9:00-10:00
NARDI Livia MERCOLEDI  11:00-12:00
NEIDISH Karen Due GIOVEDI 12:00-13:00
PASSASEO Elena VENERDI 11:00-12:00
PELLEGRINI Valentina GIOVEDI 10:00-11:00
PERRIN Sylvie MERCOLEDI  11:00-12:00
PETRILLI Gabriella GIOVEDI 9:00-10:00
POLIMENI Maria Letizia VENERDI 10:00-11:00
PONTECORVI Francesca MERCOLEDI 9:00-10:00
POTENZA Antonio LUNEDI 9:00-10:00
POTENZA Valentina LUNEDI 11:00-12:00
PROIETTI Anna Maria MARTEDI 9:00-10:00
QUATTROCCHI Sabrina VENERDI 9:00-10:00
RAFFONE Annalisa MERCOLEDI  10:00-11:00
RAVONI Liva LUNEDI 12:00-13:00
RICCI Mauro MERCOLEDI  10:00-11:00
RIZZO Giorgio MARTEDI 10:00-11:00
ROSSI Maria Teresa LUNEDI 9:00-10:00
R U 1 Z| Josefa GIOVEDI 11:00-12:00
FERNANDEZ

RUSSO Daniela LUNEDI 12:00-13:00
SANTINI Veronica MERCOLEDI  9:00-10:00
SAPIA Giuseppina LUNEDI 11:00-12:00
SCARANO Daniela LUNEDI 10:00-11:00
SCOGNAMIGLIO Valerio

SIMONI Fabrizio LUNEDI 11:00-12:00
SOZIO Giulia GIOVEDI 9:00-10:00
TANCHELLA Stefano VENERDI 10:00-11:00
TANGA Fabio MARTEDI 9:00- 10:00




TOSCANO Filomena MERCOLEDi  13:00-14:00
TRABATTONI Monica MARTEDI 11.00-12:00
TRINCIARELLI Patrizia VENERDI 11:00- 12:00
TRINIDAD Valeria MARTEDI 9:00- 10:00

LOAYZA

ULPIANI Gisella MERCOLEDI  11:15-12:00

VACCHIANO Amito GIOVEDI 9:00-10:00
VALCAVI Elisa MARTEDI 10:00- 11:00
VALENTE Stefano GIOVEDI 11:00-12:00
WIRTH Gabriele Maria GIOVEDI 9:10-9:30

Le settimane di ricevimento e 1’orario di tutti i docenti sono pubblicati nel sito istituzionale
dell’Istituto.
Si ringrazia per la consueta fattiva collaborazione.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Maria Grazia Lancellotti

(firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93)



ISTRUZIONI DOCENTI PER I COLLOQUI MATTUTINI
IN MODALITA A DISTANZA

Affinché 1 genitori si prenotino, i docenti dovranno indicare date e ore dei colloqui con le
famiglie, seguendo la procedura qui di seguito indicata.
Appena entrati nel Registro Elettronico si trova la voce “COLLOQUI” (1)
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Si aprira una finestra dove inserire la data, 1’ora di ricevimento e il numero massimo di
genitori che si vogliono ricevere. Specificare come luogo di ricevimento “a distanza”.

Aggiungi ora di Colloquio

Data:
seleziona giorno della settimana [tutti i giorni v |
Luogo ricevimento: [a distanza v |
seleziona numero massimo genitori
Ora ricevimento; o N. max di genitori: [0
Dalle ] Alle ]

Annulla Conferma

Annulla Conferma

CLASSEVIVA

Colloqui con la famigliz ? | sueud| Esi
ARDO ANDREA ROSSANO

U2 o &

O Cobprencuati __Cologui _ Col generali _ Sportei

Gestione collpui con la famiglia

sabato 06/11 09:10 - 10:10 Disp.: sabato 13/11 09:10-16:10 Disp.:4 sabato 20/11 09:10-10:10 Disp.:4
Genitori prenotati Genitori prenotati Genitori prenotati
FIOR ALESSIO

Genitori prenotati

e
sabato 27/11 09:10 - 10:10 Disp.:4

o sy ot oo
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seleziona giorno della settimana

seleziona luogo di ricevimento a distanza v |

mostra solo per il plesso

Annulla Conferma

seleziona ricevimento da modificare

inserisci ora inizio e ora fine (ex. 07:50)

dalle Jalle[ ]

Annulla Conferma



Una volta che il genitore prenota un colloquio (riquadro “Genitori prenotati”), compare il
nome del relativo alunno in corrispondenza del giorno scelto ed elencato in una posizione
corrispondente alla frazione oraria scelta (3).

CLASSEVIVA Colloqui con la famiglia ? | cusndh| Esc
RICCARDO ANDREA ROSSANO

V2 ® & A
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Gestione colloqui con la famiglia

sabato 06/11 09:10 - 10:10_Disp.:4 sabato 13/11 09:10-10:10 Disp.:4 sabato 20/11 09:

- Esmilm prenotati Genitori prenotati Genitori pre

Visualizza dettagho )

o oo osn crosrs [l s

sabato 27/11 09:10 - 10:10_Disp.:d
Genitori prenotati

Visualizza dettaglio Modifica colloquio
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Dalle[09:10 | alle [10:10 |
Aggiungi genitore al colloquio L+

Cancella ora di ricevimento O
(verranno inviati sms di disdetta ai genitori prenotati)

per cancellare un singolo colloquio cliccare sul dettaglio prenotazioni

Chiudi

Annulla Conferma

Si puo gestire ogni prenotazione cliccando su visualizza dettaglio; qui € possibile cancellare
la prenotazione, visualizzare la frazione oraria scelta, I’alunno oggetto del ricevimento, le

informazioni del prenotante come i recapiti lasciati, specificare se il colloquio ¢ avvenuto,



inserire delle note, inviare un messaggio al genitore, ricevere un messaggio dal genitore,
accedere rapidamente alle informazioni di registro cliccando su Registro ed inserire il link di
Google Meet per la videoconferenza nel campo di testo Link Live al quale si verra connessi
cliccando su Awvia colloquio live. Nella data e all’ora prenotata, per la durata del colloquio al
genitore sara concessa in automatico la possibilita di partecipare accedendo al link inserito
dal docente.

Cliccando su ¢ possibile modificare le caratteristiche di quel singolo
colloquio come la data, 1’ora, il numero di colloqui per ora, prenotare un colloquio per un
genitore oppure lo si pud anche cancellare.

Per 1 nuovi Docenti, il prof. Agostino Greco (a.greco@liceo-orazio.edu.it) dello Staff di

Dirigenza ¢ a disposizione per un eventuale supporto.

ISTRUZIONI GENITORI/TUTORI PER I COLLOQUI MATTUTINI
IN MODALITA A DISTANZA

Ogni genitore dopo aver cliccato sulla voce “Colloqui” (1) dalla schermata principale del
proprio account vedra, per ogni mese ed ogni giorno le disponibilita orarie al colloquio di
ogni docente (2).
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Individuato il giorno e I’ora relativi al docente da cui voler essere ricevuti, basta cliccare su
«“ ” in corrispondenza dello stesso. Successivamente si apre una nuova finestra di
dialogo (3) in cui oltre ad essere riportati alcuni dati di riepilogo per la data scelta, bisogna
selezionare la frazione oraria in cui voler essere ricevuti ed inserire un numero di cellulare ed

un indirizzo email.



Colloqui settimanali della classe 5Bl INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI -
INFORMATICA

Set ot Moy Dic Gen Feb

martedi - 02/11/2021

giovedi - 04/11/2021

martedi - 09/11/2021

MAZZIOTTI MARIA VITTORIA 5‘ & 1210 ale 13:10 =
giovedi - 11/11/2021
1UZZOLINO NICOLA 30ale 1010 NN o
DI LELLO SARA GRAZIELLA LA TERRI N Prenota |
DEI GIUDICI PIETRO UELMRIN Prenota |
R .
corvess mansn aare 11N 3 1300 .
sabato - 13/11/2021
ROSSANO RICCARDO ANDREA m
mercoledi - 17/11/2021
BONO TOMASINA m
SICIGNANO IVO drelnllze Il [ prenots |
DONFRANCESCO GIANLUCA Galle 11:10 alle 1210 =

venerdi - 19/11/2021

Richiesta colloquio con docente

Mar Apr Mag Giu lug
mercoledi - 03/11/2021

venerdi - 05/11/2021

mercoledi - 10/11/2021

BONO TOMASINA
SICIGNANO IVO
DONFRANCESCO GIANLUCA

venerdi - 1271172021

PANDOZI EMANUELA

martedi - 16/11/2021

MAZZIOTTI MARIA VITTORIA

giovedi - 18/11/2021

IUZZOLINO NICOLA
DI LELLO SARA GRAZIELLA
UEI GIUDICI PIETRO

richiedo un colloquio con il prof. RICCARDO
ANDREA ROSSANO

Il giorno 2021-11-13 dalle 09:10 alle 10:10
a distanza

< Posizione prenotata 1 [09:10 - 09:25] v|

| campi contrassegnati da asterisco (*), sono obbligatori.

Numero cellulare *:

Indirizzo email *:

3 .

Annulla Conferma




Confermata la prenotazione compare 1’opzione (4) tramite la quale € possibile inviare
un messaggio al docente, mentre se ¢ il docente ad aver inviato un messaggio, compare la

scritta in rosso Avviso dal docente, dove basta cliccare per prenderne visione.

— I—
MAZZIOTTI MARIA VITTORIA dalle 12102l 1200 (NS
OLOGIE £ PROGETTAZIONE DI SISTEMI INFORMAT] J v
mercoledi - 10/11/2021 giovedi - 11/11/2021
BONO TOMASINA dale 00 ale 1010 (CIEETSed  IUZZOLINO NICOLA dalle 09:10 alle 10:10  (EESNEY 4
MATEMATICA GESTIONE PROGETTO, ORGANIZAZIONE D'MPRESR 3 st
SICIGNANO IVO dale 1190 ale 1210 [ZFSNTEN DI LELLO SARA GRAZIELLA 10
DONFRANCESCO GIANLUCA dale 1:10ale 1210 [EESNTE DI GIUDICI PIETRO LI Prenota |
SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE GESTIONE PROGETTO, ORGANIZAZIONE D
e nanrA n [ T
venerdi - 12/11/2021 sabato - 13/11/2021
PANDOZI EMANUELA dlegiogle 1010 ([IEEESS  ROSSANO RICCARDO ANDREA dalle 09:10 alle 10:10 AR
EDUCATIONE CVICH adistanza ' 1[09:10 - 09:25] adistanza [ Awiso |
martedi - 16/11/2021 mercoledi - 17/11/2021
MAZZIOTTI MARIA VITTORIA dale 1z10ale 1210 (ESNTSN  BONO TOMASINA dalle 09:10 alle 101 ——
ECNOLOGIE E PROGETTAZIONE DI SISTEMI INFORMATIC| ., @ istan EMATIC adistanz 4
SICIGNANO IVO dalle 11:10 alle 12:hu [CPrenota |

Giunto il giorno e 1’ora del colloquio prenotato comparira in corrispondenza del relativo
docente I’opzione partecipa (5), dove bastera cliccare ed accedendo successivamente con
I’account dell’alunno (n.cognome@liceo-orazio.edu.it) si potra partecipare alla

videoconferenza con I’insegnante.

ROSSANO RICCARDO ANDREA
| & 1[16:55 - 17:10]

martedi - 09/11/2021 mercoledi - 10/11/2021
MAZZIOTTI MARIA VITTORIA dalle 1210ale 13210 [Nl  BONO TOMASINA dalle 09:10 alle 10:10 Prenota
SICIGNANO IVO dalle 11104l 1210 (EEENEY
DONFRANCESCO GIANLUCA dalle 1:0ale 1210 (TS
giovedi - 1171172021 venerdi - 12/11/2021

IUZZOLINO NICOLA PANDOZI EMANUELA dalle 09:10 alle 10:10

DI LELLO SARA GRAZIELLA

LUNGUA E LETTERATUR

DEI GIUDICI PIETRO
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