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OggeWWR: ConWribXWi minisWeriali per Yiaggi d¶isWrX]ione e YisiWe didaWWiche

La DLUHWWLYa GHO MLQLVWUR GHOO¶IVWUX]LRQH H GHO MHULWR 3 aSULOH 2023, Q. 6, Ka GHVWLQaWR XQa
TXRWa SaUWH GHOOH ULVRUVH GL FXL aO ³Fondo SeU l¶aUUicchimenWo e l¶amSliamenWo dell¶offeUWa
foUmaWiYa e SeU gli inWeUYenWi SeUeTXaWiYi´, a IaYRUH GHOOH LVWLWX]LRQL VFROaVWLFKH HG HGXFaWLYH
VWaWaOL, SHU VRVWHQHUH Oa SL� aPSLa SaUWHFLSa]LRQH GL VWXGHQWHVVH H VWXGHQWL aL YLaJJL GL
LVWUX]LRQH H aOOH YLVLWH GLGaWWLFKH, FRQ SaUWLFROaUH ULIHULPHQWR a FRORUR FKH SURYHQJRQR Ga
IaPLJOLH HFRQRPLFaPHQWH VYaQWaJJLaWH.

CRQ VXFFHVVLYa DLUHWWLYa PLQLVWHULaOH GHO 22 QRYHPEUH 2023, Q. 26, LO MLQLVWHUR Ka LQGLUL]]aWR
Oa PLVXUa LQ RJJHWWR - LQ YLa VSHULPHQWaOH SHU O¶aQQR VFROaVWLFR 2023/2024 - aOOH IaPLJOLH GL
VWXGHQWL IUHTXHQWaQWL OH LVWLWX]LRQL VFROaVWLFKH HG HGXFaWLYH VWaWaOL VHFRQGaULH GL VHFRQGR
JUaGR FRQ ISEE inferiore a EXro 5.000,00.

CRQ QRWa SURW. Q. 5419 GHO 20 GLFHPEUH 2023 (FKH VL aOOHJa) LO MLQLVWHUR GHOO¶IVWUX]LRQH H GHO
MHULWR Ka IRUQLWR LQGLFa]LRQL RSHUaWLYH SHU Oa ULFKLHVWa GHO FRQWULEXWR.
La SUHVHQWa]LRQH GHOOa ULFKLHVWa GL aJHYROa]LRQH GHYH HVVHUH HIIHWWXaWa GaOOa IaPLJOLa WUaPLWH
Oa PiaWWaforma UNICA ³Famiglie e sWXdenWi´, dal 15 gennaio 2024 al 15 febbraio 2024,
VHJXHQGR LO SHUFRUVR LQGLFaWR:

AcceVVo alla PiaWWafoUma UNICA > Se]ione ³SeUYi]i´ > SoWWo Ve]ione
³AgeYola]ioni´> AmbiWo ³Viaggi di iVWUX]ione´.

QXaQGR SUHVHQWa Oa GRPaQGa, Oa IaPLJOLa GHYH HVVHUH LQ SRVVHVVR GL XQa DLFKLaUa]LRQH
SRVWLWXWLYa UQLFa (DSU) LQ FRUVR GL YaOLGLWj, aWWHVWaQWH Oa VLWXa]LRQH ISEE (FKH GHYH HVVHUH
LQIHULRUH a ¼ 5.000,00). QXaQGR VL LQVHULVFH Oa GRPaQGa, Oa PLaWWaIRUPa LQWHUURJa L VLVWHPL
GHOO¶INPS FLUFa O¶ISEE H IRUQLVFH LQ WHPSR UHaOH O¶HVLWR SRVLWLYR R QHJaWLYR GHOOa ULFKLHVWa.
CLaVFXQ aOXQQR SXz aYHUH XQ FRQWULEXWR SHU XQ LPSRUWR PaVVLPR GL ¼ 150,00, XWLOL]]aELOH
aQFKH SHU SL� YLVLWH/YLaJJL (QHO FaVR GL XVFLWH FRQ FRVWL LQIHULRUL a ¼ 150,00).
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SXFFHVVLYaPHQWH aOOa VFaGHQ]a GHO 15 IHEEUaLR 2024, LO FRQWULEXWR VaUj JHVWLWR GLUHWWaPHQWH
GaOO¶IVWLWXWR FKH SURYYHGHUj a GHFXUWaUH, GaOO¶LPSRUWR GRYXWR SHU Oa SaUWHFLSa]LRQH a
YLaJJL/YLVLWH, O¶LPSRUWR GL ¼ 150,00 R aG aWWLYaUH Oa SURFHGXUa SHU FKLHGHUH LO ULPERUVR (LQ
FaVR GL YLaJJL/YLVLWH JLj SaJaWL).

PHU PaJJLRUL LQIRUPa]LRQL VL ULPaQGa aOOa QRWa aOOHJaWa H aOO¶LQIRUPaWLYa SUHGLVSRVWa GaO
MLQLVWHUR aO VHJXHQWH OLQN:
KWWSV://XQLFa.LVWUX]LRQH.JRY.LW/LW/VWUXPHQWL/ZHOIaUH-H-FRPXQLWa/YLaJJL-GL-LVWUX]LRQH

La DLULJHQWH SFROaVWLFa
PURI.VVa MaULa GUa]La LaQFHOORWWL
(fiUma aXWogUafa VoVWiWXiWa a me]]o VWamSa,

e[ aUW. 3, co. 2, D.lgV. 39/93)

https://unica.istruzione.gov.it/it/strumenti/welfare-e-comunita/viaggi-di-istruzione
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Alle Istituzioni scolastiche ed educative statali 
secondarie di secondo grado  

e, per loro tramite,  Alle  famiglie di studentesse e studenti  

e, p.c.   Agli Uffici Scolastici Regionali  

Al Capo Dipartimento per le risorse umane, 
finanziarie e strumentali 

 Dott. Jacopo Greco 

Al Capo Dipartimento per il sistema 
educativo di istruzione e formazione 

 Dott.ssa Carmela Palumbo 

  

    

Oggetto: Indicazioni operative per la gestione e il riconoscimento di una agevolazione volta a 
sostenere la più ampia partecipazione di studentesse e studenti ai viaggi di istruzione/visite 
dLdaWWLche SeU O¶aQQR VcROaVWLcR 2023/2024 - Decreto Dipartimentale n. 84 del 24 novembre 2023  

Facendo seguito alla adozione e relativa pubblicazione, in apposita sezione del sito internet 
deO MLQLVWeUR deOO¶LVWUX]LRQe e deO PeULWR, deO DecUeWR deO CaSR DLSaUWLPeQWR SeU Oe ULVRUVe XPaQe, 
finanziarie e strumentali n. 84 del 24 novembre 2023, con la presente nota, ai sensi di quanto previsto 
daOO¶aUW. 6, cRPPa 3, deO PedeVLPR DecUeWR dLSaUWLPeQWaOe, Oa VcULYeQWe DLUe]LRQe GeQeUaOe LQWeQde 
fornire alle Istituzioni scolastiche destinatarie delle risorse finanziare, nonché alle famiglie di 
studentesse e studenti beneficiari, indicazioni operative volte a semplificare le procedure per il 
ULcRQRVcLPeQWR deOO¶aJeYROa]LRQe SeU Oa SaUWecLSa]LRQe aL YLaJJL dL LVWUX]LRQe e aOOe YLVLWe dLdaWWLcKe. 

Come è noto, con la Direttiva 3 aprile 2023, n. 6, è stata destinata XQa TXRWa SaUL ad ¼ 
50.000.000,00 SeU XQ¶a]LRQe dL VLVWePa YROWa a cRQVeQWLUe, QeO TXadUR dL XQ¶aXWRQRPa SURJeWWa]LRQe 
dL aPSOLaPeQWR deOO¶RffeUWa fRUPaWLYa deOOe IVWLWX]LRQL VcROaVWLcKe ed edXcaWLYe VWaWaOL e LQ cReUeQ]a 
cRQ LO PLaQR TULeQQaOe deOO¶OffeUta Formativa, il coinvolgimento nei viaggi di istruzione e nelle visite 
didattiche del più ampio numero di studentesse e studenti, favorendo prioritariamente coloro che 
provengono da famiglie a basso reddito. 
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Con successiva Direttiva ministeriale del 22 novembre 2023, n. 26, la misura in questione è 
stata indirizzata, LQ YLa VSeULPeQWaOe SeU O¶aQQR VcROaVWLcR 2023/2024, aOOe faPLJOLe dL VWXdeQWL 
frequentanti le Istituzioni scolastiche ed educative statali secondarie di secondo grado, con ISEE 
LQfeULRUe ad ¼ 5.000,00, ULQYLaQdR ad XQ aSSRVLWR DecUeWR del Capo Dipartimento per le risorse umane, 
finanziarie e strumentali per la ripartizione delle risorse finanziarie disponibili. 

In data 24 novembre 2023, pertanto, è stato adottato e pubblicato il Decreto dipartimentale n. 
84/2023 cKe, VXOOa baVe dL XQ eTXR cULWeULR dL ULSaUWR dL cXL aOO¶aUW. 4, cRPPa 2, ha ripartito le risorse 
a disposizione in favore delle Istituzioni scolastiche in indirizzo, secondo gli importi indicati 
QeOO¶AOOeJaWR ©A» al medesimo Decreto. 

SXcceVVLYaPeQWe, LQ RWWePSeUaQ]a aOO¶aUW. 3, cRPPa 3, deOOa DLUeWWLYa PLQLVWeULaOe Q. 6/2023, 
la Direzione Generale per le risorse umane e finanziarie (DGRUF), con nota prot. n. 35171 del 14 
dicembre 2023, ha provveduto ad assegnare ed erogare le risorse finanziarie, come risultanti dalla 
sopra citata ripartizione di cui al suddetto Allegato «A» al Decreto dipartimentale n. 84/2023, in 
favore delle Istituzioni scolastiche ivi menzionate. 

TXWWR TXaQWR SUePeVVR, cRQ Oa SUeVeQWe QRWa, aQcKe LQ XQ¶RWWLca dL PaVVLPa cROOabRUa]LRQe 
con i soggetti in indirizzo, il Ministero fornisce indicazioni operative in merito a: 

(A) PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA DI AGEVOLAZIONE E RICEZIONE DEL RELATIVO ESITO; 
(B) GESTIONE DELLE RISORSE FINANZIARIE; 
(C) GESTIONE DEGLI EVENTI DI PAGAMENTO; 
(D) PROCEDURA DI RIMBORSO; 
(E) RENDICONTAZIONE DELLE RISORSE FINANZIARIE. 

*** *** *** 

In via preliminare, si rappresenta che a seguito della ripartizione delle risorse finanziarie, 
nonché della successiva fase di assegnazione ed erogazione ad opera della DGRUF, ciascuna 
Istituzione scolastica, previo accertamento e contestuale incasso delle medesime risorse, potrà avviare 
la procedura finalizzata alla individuazione delle famiglie di studentesse e studenti beneficiari 
deOO¶aJeYROa]LRQe. 

A tal proposito, ciascuna Istituzione scolastica procederà a trasmettere alle famiglie di 
studenti frequentanti la medesima Istituzione XQ¶aSSRVLWa cRPXQLca]LRQe ± a mezzo email o con 
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altro mezzo altrettanto idoneo liberamente individuato dalle II.SS. ± con la quale rende nota la 
necessità di accedere alla Piattaforma Unica «Famiglie e studenti», seguendo il percorso ivi 
indicato: 

Accesso alla Piattaforma Unica > Sezione «Servizi» > Sotto Sezione «Agevolazioni» > 
Ambito «Viaggi di istruzione». 

*** *** *** 

A valle della suddetta comunicazione, prenderà effettivamente avvio la procedura per il 
riconoscimento delO¶aJeYROa]LRQe, articolata nelle seguenti macro ± fasi, riportate sinteticamente 
nella tabella che segue e dettagliatamente illustrate nei successivi paragrafi: 

FASE OGGETTO 

Fase A 

� Le famiglie degli studenti frequentanti le Istituzioni scolastiche statali 
secondarie di secondo grado, previa sottoscrizione di una valida DSU, 
presentano la richiesta di agevolazione in apposita sezione della Piattaforma; 

� la richiesta potrà essere presentata a decorrere dal 15 gennaio 2024 ed entro 
e non oltre il 15 febbraio 2024; 

� la Piattaforma, tramite procedura automatizzata, interroga i sistemi INPS per 
la Yerifica dell¶ISEE; 

� l¶INPS Yerifica l¶ISEE relaWiYo a ciascXno sWXdenWe richiedenWe, in fXn]ione 
della soglia pari ad ¼ 5.000,00; 

� l¶INPS comXnica alla PiaWWaforma l¶esiWo della richiesWa di ageYola]ione; 

� terminato lo scambio sincrono di dati, la famiglia dello studente, a valle della 
presentazione della richiesta di agevolazione, riceve in tempo reale l¶esiWo 
della stessa (positivo/negativo).  

Fase B 

� L¶IsWiWX]ione scolasWica, medianWe Xna apposiWa fXn]ione SIDI (denominata 
«borsellino») ha evidenza di: (i) risorse assegnate come da Decreto di riparto; 
(ii) lisWa degli sWXdenWi beneficiari; (iii) imporWo dell¶ageYola]ione per ciascXno 
studente;  

� l¶imporWo del conWribXWo relaWiYo a ciascXno sWXdenWe q calcolaWo in aXWomaWico 
dal sistema in relazione al numero di beneficiari, nei limiti indicati nel 
successivo paragrafo sub B. 
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Fase C  
� A seguito della definizione/organizzazione dei viaggi di istruzione/visite 

didattiche le Istituzioni scolastiche procedono a generare gli eventi di 
pagamento tramite Pago In Rete o ulteriori applicativi. 

Fase D 

� OYe l¶IsWiWX]ione scolasWica abbia gij effeWWXaWo Yiaggi di istruzione/visite 
didattiche e non siano state programmate ulteriori iniziative, viene attivata una 
procedura di rimborso per gli studenti comunque beneficiari 
dell¶ageYola]ione. 

Fase E � Ciascuna Istituzione scolastica procede alle attività di rendicontazione sulla 
Piattaforma MonitorPimer. 

*** *** *** 

(A) PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA DI AGEVOLAZIONE E RICEZIONE DEL RELATIVO ESITO 

A.1) Presentazione della richiesta di agevolazione 
Le famiglie di studentesse e studenti frequentanti le Istituzioni scolastiche dL cXL aOO¶AOOeJaWR ©A» al 
Decreto dipartimentale n. 84/2023, a decorrere dal giorno 15 gennaio 2024 ed entro e non oltre il 
giorno 15 febbraio 2024, potranno accedere alla Piattaforma Unica «Famiglie e studenti», mediante 
procedura di identificazione e autenticazione informatica e ULcKLedeUe O¶aJeYROa]LRQe nella sezione 
«Servizi», sotto sezione «Agevolazioni», ambito «Viaggi di istruzione». 
Ai fini della lavorazione della richiesta di agevolazione, le suddette famiglie di studentesse e studenti 
devono necessariamente essere in possesso di una Dichiarazione Sostitutiva Unica (DSU) in corso di 
validità, attestante la propria situazione ISEE.  
La situazione ISEE della famiglia richiedente viene verificata sulla base della DSU aggiornata 
aOO¶aQQXaOLWj 2024 e, RYe QRQ aQcRUa sottoscritta, sulla base della DSU avente validità al 31 dicembre 
2023. 
In particolare: 

i. ove la famiglia sia in possesso di una DSU avente validità al 2024, la Piattaforma verifica in 
automatico la presenza del requisito in relazione alla suddetta DSU 2024 ed elabora la relativa 
richiesta;  

ii. ove la famiglia non sia in possesso di una DSU aggiornata al 2024, ma abbia nella propria 
disponibilità una DSU avente validità al 2023, la Piattaforma verifica automaticamente la 
presenza del requisito in relazione alla DSU 2023 e, in caso di esito negativo, la famiglia 
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richiedente potrà presentare una nuova richiesta, previa sottoscrizione di DSU aggiornata al 
2024, purché entro il limite temporale del 15 febbraio 2024. 

A.2) Verifica automatizzata situazione ISEE e comunicazione esito della richiesta  
A valle della presentazione della richiesta: 
i. la Piattaforma, mediante procedura aXWRPaWL]]aWa, LQWeUURJa L VLVWePL deOO¶INPS cLUca O¶ISEE 

associato al richiedente, comunicando il codice fiscale dello studente per il quale si richiede 
il contributo; 

ii. O¶INPS, SeU cLaVcXQ cRdLce fLVcaOe ULceYXWR, cRPXQLca aOOa PLaWWafRUPa O¶eVLWR positivo o 
QeJaWLYR deOOa ULcKLeVWa, LQ fXQ]LRQe deOOa VRJOLa ISEE LQdLYLdXaWa daO MLQLVWeUR, SaUL ad ¼ 
5.000,00. 

Terminato lo scambio sincrono di dati sopra descritto ed eseguita, dunque, la verifica automatizzata 
della situazione ISEE, la famiglia dello studente riceve in tempo reale O¶eVLWR deOOa richiesta: 

� esito negativo, qualora la famiglia dello studente abbia presentato la richiesta senza aver 
SURYYedXWR, QeOO¶aUcR WePSRUaOe dL ULfeULPeQWR, ad acTXLVLUe XQa DSU YaOLda; 

� esito positivo, TXaORUa O¶ISEE ULVXOWL LQfeULRUe aOOa VRJOLa dL ¼ 5.000,00; 
� esito negativo, TXaORUa O¶ISEE ULVXOWL VXSeULRUe aOOa VRJOLa dL ¼ 5.000,00. 

(B) GESTIONE DELLE RISORSE FINANZIARIE  

ScadXWR O¶LQWeUYaOOR WePSRUaOe ± 15 gennaio 2024/15 febbraio 2024 ± nel quale le famiglie di 
studentesse e studenti hanno avuto modo di presentare in Piattaforma Unica la richiesta di 
agevolazione, verrà attivata una apposita funzione su SIDI (denominata «borsellino»), mediante la 
quale le Istituzioni scolastiche destinatarie delle risorse potranno avere evidenza dei seguenti dati: 
i. risorse assegnate aOO¶IVWLWX]LRQe VcROaVWLca, VecRQdR JOL LPSRUWL dL cXL aOO¶AOOeJaWR ©A» del 

Decreto dipartimentale n. 84 del 24 novembre 2023;  
ii. OLVWa cRPSOeWa dL VWXdeQWeVVe e VWXdeQWL beQefLcLaUL cKe, aOO¶eVLWR deOOa ULcKLeVWa, KaQQR 

ricevuto esito positivo - tramite la su descritta procedura automatizzata - in ragione della 
VLWXa]LRQe ISEE LQfeULRUe ad ¼ 5.000,00; 

iii. importo di risorse relativo a ciascuno studente. 

mailto:dgsis@postacert.istruzione.it
mailto:dgsis.segreteria@istruzione.it


 
 

 
 

 
Viale Trastevere, 76/a - 00153 ROMA ± C.F. 80185250588 

Pec: dgsis@postacert.istruzione.it - Peo: dgsis.segreteria@istruzione.it -Tel. 0658494001 
 

6 

In relazione al punto sub iii), si rappresenta che il sistema consente di calcolare 
automaticamente O¶LPSRUWR effeWWLYR dL VSeWWaQ]a dL cLaVcXQo studente/studentessa. 

Nello specifico, le risorse assegnate a ciascuna Istituzione scolastica destinataria saranno 
equamente suddivise per il numero effettivo degli studenti beneficiari che, a valle della 
presentazione della richiesta in Piattaforma, abbiano ricevuto esito positivo. 

SL SUecLVa cKe, QeOO¶aPbLWR deO VXddeWWR caOcROR aXWRPaWLcR, ad ogni studente beneficiario sarà 
riconosciuto un importo massimo pari a ¼ 150,00.  

(C) GESTIONE DEGLI EVENTI DI PAGAMENTO  

A seguito della definizione/organizzazione dei viaggi di istruzione e delle visite didattiche, le 
Istituzioni scolastiche provvedono a generare gli eventi di pagamento. A tal proposito, si precisa che: 

� ove le Istituzioni scolastiche utilizziQR O¶aSSOLcaWLYR PagR IQ ReWe o sistemi integrati con 
Pago In Rete, procederanno a generare gli avvisi di pagamento relativi a ciascuno studente 
tramite Pago In Rete o sistemi integrati con Pago In Rete. 
Il sistema, previa automatica verifica sul «borsellino» SIDI, controlla i dati relativi alla 
posizione/status di ciascuno studente e aggiorna gli avvisi decurtandoli dell'importo 
eventualmente spettante allo studente medesimo. 
La famiglia dello studente, pertanto, al momento del pagamento vedrà applicato lo sconto 
dovuto. 

� ove le Istituzioni scolastiche non utilizziQR O¶aSSOLcaWLYR PagR IQ ReWe R VLVWePL LQWegUaWL 
con Pago In Rete, procederanno a generare gli avvisi di pagamento tramite i propri sistemi 
e, in autonomia, applicheranno gli sconti agli studenti beneficiari (sempre nel limite 
deOO¶LPSRUWR ULVXOWaQWe daO «borsellino» SIDI). 

ReVWa LQWeVR cKe, RYe dRYeVVeUR UeVLdXaUe ULVRUVe e, dXQTXe, QeOO¶LSRWeVL LQ cXL O¶LPSRUWR SeU LO 
viaggio di istruzione e/o visita didattica risulti inferiore al contributo concesso a ciascuno studente, 
Oa SaUWe UeVLdXa deOO¶aJeYROa]LRQe VaUj XWLOL]]aWa eVclusivamente per decurtare gli importi previsti per 
eventuali successivi viaggi/visite didattiche programmati nel presente anno scolastico 2023/2024. 

IQ PaQcaQ]a dL XOWeULRUL YLaJJL/YLVLWe dLdaWWLcKe SURJUaPPaWL SeU O¶a.V. 2023/2024, le eventuali 
economie restano nella disponibilità delle II.SS. SeU O¶aQQR VcROaVWLcR 2024/2025.  
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(D) PROCEDURA DI RIMBORSO 

Si segnala che QeOO¶eYeQWXaOLWj LQ cXL le Istituzioni scolastiche destinatarie delle risorse abbiano 
JLj effeWWXaWR L YLaJJL dL LVWUX]LRQe e Oe YLVLWe dLdaWWLcKe SeU O¶aQQR VcROaVWLcR 2023/2024 e non abbiano 
ulteriori viaggi/visite in programmazione, sarà attivata una procedura di rimborso in favore degli 
studenti che risultano beneficiari del contributo.  

In sostanza, al fine dL aVVLcXUaUe XQa SLeQa effLcacLa deOO¶LQWeUYeQWR dL VRVWeJQR anche per coloro 
che, per ragioni oggettive, non abbiano potuto beneficiare della riduzione degli importi già corrisposti 
per le iniziative in questione, ciascuna Istituzione scolastica attiverà una procedura di rimborso per 
mezzo della quale effettuerà specifici mandati di pagamento rivolti alle famiglie degli studenti 
beneficiari ± cRPe LQdLYLdXaWL aOO¶eVLWR deOOa VX deVcULWWa SURcedXUa aXWRPaWL]]aWa ± per importi 
corrispondenti a quelli risultanti dalla apposita funzione «borsellinoª aOO¶LQWeUQR deO SIDI. Con 
successiva comunicazione verranno fornite maggiori indicazioni operative rispetto a tale casistica. 

(E) RENDICONTAZIONE DELLE RISORSE FINANZIARIE 

AL VeQVL dL TXaQWR SUeYLVWR daOO¶aUW. 5, cRPPa 3, deO DecUeWR dLSaUWLPeQWaOe Q. 84 deO 24 QRYePbUe 
2023, le attività di rendicontazione dovranno essere effettuate su SIDI, attraverso le consuete funzioni 
di rendicontazione previste per i finanziamenti ex Legge n. 440/1997 sulla Piattaforma MonitorPimer. 

Le attività di rendicontazione saranno effettuate da ciascuna Istituzione scolastica a valle dello 
svolgimento dei viaggi di istruzione e delle visite didattiche. Terminate le operazioni di 
rendicontazione, sarà cura dei Revisori dei conti delle II.SS. procedere alla validazione di tali 
rendiconti. 

*** *** *** 
Si ricorda che è possibile richiedere assistenza al servizio Help Desk Amministrativo-

Contabile ± HDAC, disponibile su: Applicazioni SIDI > Gestione Finanziario Contabile > Help Desk 
Amministrativo Contabile. 

Si ringrazia per la collaborazione. 
            IL DIRETTORE GENERALE  

         Ing. DaYide D¶Amico 
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