
 

 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO  
 

LICEO GINNASIO STATALE “ORAZIO” 
Via Alberto Savinio, 40 - 00141 – ROMA          06/121125256   

 C.F. 80258390584     Codice univoco  UFOAOG 

  rmpc150008@istruzione.it     rmpc150008@pec.istruzione.it 

Alla Dirigente Scolastica 

Liceo Ginnasio Statale “Orazio” 

ISTANZA DI ACCESSO AGLI ATTI1 

 Il/la sottoscritto/a2______________________________________________________________________ 

Indirizzo Via _________________________________________________________________CAP_______  

Comune __________________________________Provincia_________ Telefono ___________________  

email ________________________________________________________________________________ 

 Documento di identificazione (da allegare in copia) 

_________________________________________________n°__________________________________ 

 in qualità di: 

 □ diretto interessato3  

□ legale rappresentante___________________________________________________________________ 

 (allegare documentazione) 

 □ procuratore/delegato in carta semplice da parte di 

____________________________________________________________________________________  

(allegare fotocopia della delega e del documento di riconoscimento del delegato).  

RICHIEDE: 

 □ di prendere visione 

 □ l’estrazione di una copia fotostatica semplice  

  □ l’estrazione di una copia fotostatica autenticata 

 __________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

Motivazione: (specificare l’interesse diretto, concreto ed attuale connesso a situazioni giuridicamente tutelate)  

_______________________________________________________________________________________ 

 

 (data) (firma) _______________     __________________________________________________________ 

mailto:rmpc150008@istruzione.it
mailto:rmpc150008@pec.istruzione.it


 

Note 

1 La materia del diritto di accesso è disciplinata dalla legge n. 241/1990 e successive modifiche ed integrazioni 

e dal DM n. 60/96. 

 2 Ai sensi del D.Lgs 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”, il trattamento dei dati 

personali sarà improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e si svolgerà con l’osservanza di ogni 

misura cautelativa, che garantisca il rispetto e la tutela della riservatezza dei dati dell’interessato.  

3 Il ritiro della documentazione può essere effettuato anche da un delegato del richiedente, provvisto di 

delega e documento di identità. Trascorsi inutilmente 30 dall’avviso per il ritiro della copia, la richiesta è 

archiviata 

 
Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679, relativo alla protezione delle 

persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali 

1. Finalità del trattamento 

I dati personali forniti attraverso questo modello verranno trattati dall’Istituto scolastico per lo svolgimento delle proprie funzioni 

istituzionali in relazione al procedimento di accesso documentale avviato ai sensi degli articoli 22 e seguenti della legge n. 241 del 1990. 

2. Natura del conferimento 

Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sarà possibile dare inizio al procedimento di accesso 

documentale e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso. 

3.Conservazione 

I dati saranno conservati per la durata prevista dalla normativa di riferimento. 

4. Modalità del trattamento 

I Suoi dati personali sono trattati anche con strumenti automatizzati per il tempo strettamente necessario a conseguire gli scopi per cui sono 

stati raccolti. L’Istituto scolastico attua idonee misure per garantire che i Suoi dati personali vengano trattati in modo adeguato e conforme 

alle finalità per cui vengono gestiti; impiega idonee misure di sicurezza, organizzative, tecniche e fisiche, per tutelare le informazioni 

dall’alterazione, dalla distruzione, dalla perdita, dal furto o dall’utilizzo improprio o illegittimo. 

5. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di 

Responsabili 

I Suoi dati personali non saranno oggetto di diffusione, tuttavia, se necessario, potranno essere comunicati: 

- ai soggetti cui la comunicazione dei dati debba essere effettuata in adempimento di un obbligo previsto dalla legge, da un regolamento o 

dalla normativa comunitaria, ovvero per adempiere ad un ordine dell’Autorità Giudiziaria; 

- ai soggetti designati dal Titolare, in qualità di Responsabili, ovvero alle persone autorizzate al trattamento dei dati personali che operano 

sotto l’autorità diretta del titolare o del responsabile; 

- ad altri eventuali soggetti terzi, nei casi espressamente previsti dalla legge, ovvero ancora se la comunicazione si renderà necessaria per 

la tutela dell’Istituto scolastico in sede giudiziaria, nel rispetto delle vigenti disposizioni in materia di protezione dei dati personali. 

6. Diritti dell’interessato 

L’interessato ha il diritto, in qualunque momento, di ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei dati forniti e/o verificarne l’utilizzo. 

Ha, inoltre, il diritto di chiedere, nelle forme previste dall’ordinamento, la rettifica dei dati personali inesatti e l’integrazione di quelli 

incompleti. 

Solo ed esclusivamente per l’esercizio dei diritti sopra richiamati la richiesta può essere indirizzata a: rmpc150008@istruzione.it 

Qualora l’interessato ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, potrà rivolgersi al Garante per la 

Protezione dei dati personali, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti sulla protezione 

dei dati personali sono reperibili sul sito web del Garante per la Protezione dei Dati Personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it. 

7.Responsabile della Protezione Dati 

Il dato di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati è: Euservice srl 

via Dante Alighieri, 12 – 00027 Roviano (RM) P.IVA 08879271008 

Email: rpd@euservice.it 

PEC: info@pec.euservice.it 

8.Titolare 

Titolare del trattamento dei dati personali è l’Istituto: Liceo Ginnasio Statale Orazio 

9.Responsabili del trattamento 

Responsabile del trattamento è la Dirigente scolastica dell’Istituto. 
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>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>><<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<< 

Prot. n. ______________ 

Roma, __/__/_________ 

Consegna documentazione relativa all’istanza prot. n. ____________ del ___/__/____ presentata 

 dal/dalla sig./sig.ra ______________________________________________________________ 

 Relativamente all’oggetto, si consegna, in data odierna, la seguente documentazione: 

 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

La Dirigente Scolastica 

prof.ssa Maria Grazia Lancellotti 

_____________________________ 

 

Il/La sottoscritto/a ________________________________________ritira in data odierna la documentazione di 

cui sopra  

In fede 

_______________________ 

 

 


