
PCTO – COME COMPILARE IL DIARIO DI BORDO SU “ASL WEB” 

 

1. Accedi al portale” ASL Web” all’indirizzo: 
 https://www.pcto-liceo-orazio.it/index.php/login?redirect  
(lo puoi raggiungere dal sito della scuola, sezione PCTO) e digita le credenziali che ti sono 
state inviate dalla Segreteria didattica (User e Password); 

 

2. Esegui il cambio Password digitando una nuova Password a tua scelta di almeno 8 caratteri, 
che dovrai custodire in modo sicuro, confermala ed esegui un nuovo Login; 

 



3. Seleziona l’anno scolastico in corso (“2021 attivo usa”: clicca su “usa”): 

 

 

 

4. Seleziona la voce “DIARIO BORDO LIGHT”; 
 
 
 

5. Clicca “Gestione Intestazione Diario Bordo Studente” nel menu a tendina: 
 
 

 

 

 

 

 



6. Clicca “Aggiungi Intestazione Diario Bordo Studente”: 

 

 

7. Clicca “Scegli Progetto” e seleziona il nome del PCTO: 

 

 

 

 

8. Indica la data di inizio e di fine del tirocinio (PCTO), selezionando mese, anno e giorno dalla 
tabella: 



 

9. Compila il campo della “Descrizione dell’Ente” scrivendo la denominazione dell’Ente 
ospitante; 
 

10. Clicca “Salva e ritorna alla lista”; 
 
 

11. Per compilare il Diario delle attività di un determinato giorno, seleziona la voce “DIARIO 
BORDO LIGHT”; 
 
 

12. Clicca “Gestione Sessioni Diario Bordo Studente” nel menu a tendina: 

 



13. Clicca “Aggiungi Dettaglio giornaliero Diario Bordo Studente”: 

 

14. Clicca “Scegli Progetto” e seleziona il nome del PCTO; 
 
 

15. Inserisci la data della sessione selezionando mese, anno e giorno dalla tabella; 
 
 

16. Inserisci l’ora di inizio dell’attività facendo scorrere la barra dell’ora e dei minuti e cliccando 
“Chiudi”: 

 

 



17. Inserisci l’ora di fine dell’attività facendo scorrere la barra dell’ora e dei minuti e cliccando 
“Chiudi”; 

 

18. Clicca “Scegli Modalità” e seleziona tra le opzioni “Modalità a distanza”, “Blended” (parte in 
presenza, parte a distanza), “Modalità in presenza”: 
 

 

 

19. Clicca “Scegli Attività” e seleziona tra le opzioni “Attività di Gruppo”, “Attività individuale”, 
“Osservazione / Ascolto”; 
 

20. Clicca “Scegli Presenza” e seleziona “S” (se sei stato presente all’attività) o “N” (se sei stato 
assente all’attività); 
 
 

21. Se sei stato presente, compila i campi: 
● “Attività svolta” 
● “Persone con cui sono state svolte le attività” 
● “Ambienti, strumenti, attrezzature e software utilizzati” 
● “Cosa hai imparato” 
● “Difficoltà incontrate” 
● “Rapporti con l’Ente / con il Tutor esterno” 



22. Clicca “Salva e torna alla lista”; 

 

 
23. Seleziona la voce “DIARIO BORDO LIGHT”; 

 

 
24. Clicca “Gestione Intestazione Diario Bordo Studente” nel menu a tendina; 

 

25. Clicca sull’icona di stampa  (“Stampa Diario”) per configurare il Diario di Bordo aggiornato 
fino alle ultime attività inserite: 

 

 

26. Ripeti le operazioni da 11 a 25 per compilare il Diario delle attività di ciascun giorno 
successivo e per configurare il Diario di Bordo aggiornato; 
 
 



27. Per stampare il Diario di Bordo (giorno per giorno o alla fine delle attività), dopo averlo 
configurato con gli aggiornamenti delle ultime attività inserite (step 25): 
● clicca “Segreteria” nel menu a tendina 
● clicca “Situazioni documenti triennio” 
● inserisci il tuo cognome nella casella di testo 
● clicca “Vai alla lista” 
● clicca sul tuo cognome e nome 
● in corrispondenza dell’a.s. 2020-2021 clicca “Apri Diario Studente” per aprire il Diario di 
Bordo in formato .pdf, che potrai salvare o stampare.  

 



 

 

28. Alla fine delle operazioni, ricordati di cliccare “Logout” per uscire con successo 
dall’applicazione. 

 

 



 
 
 

 


