" BRITISH Dipartimento Esami
.. COUNC“_ Modulo di censenso a lasciare autanomamente la sede d'esame

per ragazzi di eta compresa tra 11 ¢ 17 anni

lo softoscritto/a

cen documento numero . in qualita di"gen-ijtorel‘iufbre__ wiegéle

del candidato/a

: )

autorizzo lo/a stesso/a a lasciare |la sede d’esame da sclo/a al fermine delle prove, che si

terranno.in data (indicare la sessione deile prove scritte™)

*Queste modulo include sia le prove scritte che |a prova crale dell'esame. Questuitima in alcuni casi potrebbe
tenersi in giorno diverso dalle prove scritte. Una copia compllata € firmata di quests modulo deve essere
presentata al Supervisore d'esame. ;

o Candldatl sotto gsa 11 anm d| eta ‘non saranno ma; autonzza: a Ia C are Ia sede d esame al

- termlne delle prove senza che aimeno un gemiore o tutore iegale sna presente

RAGAZZI TRA 11 E 17 ANNI - RILASCiO AL TERMINE DELL‘ESAME

Candldail in eta compresa tra 11 e 17 anni saranno autorizzatl a Iasc;are la sede d’esame ai

termine defie prove, ammesso che sia presentata una copia firmata di questo modula.-

Child protection is everyone's:résponsibitity
The British Council has a fundamental duty of care towards ali children we work with



Esami Cambridge English — Anno Accademico 2016/2017

TERMINI E CONDIZIONI PER PREPARATION CENTRE

Gentile Referente,

Per permetterle di assicurarsi il prima possibile la nostra conferma in merito alle sue iscrizion,
ecco gui la checklist ed una relativa guida a seguire. Ci auguriamo possa esserle di aiuto nel
fornire ai suoi studenti e ai loro genitori informazioni puntuali.

PRE-ESAME

1. Tuth gl studenti interessati hanno visionato ed accettato i Termini e Condizioni
r|portat| nel documento T&C Candldatl Scuola 2016- 2017 pdf ?

2. Gli studenti che desiderino sostenere I'esame sono a conoscenza delle date m
cui svolgeranno Ie prove, come Ia scuo\a le mdmhera sul modulo di iscri zuone'?

3. Gll studenti che de&udermo sostenere J'esame sono a conoscenza del fatto che Ie
sedi d'esame possano non coincidere con la propria sede scolastica, anche se |
requ1swtl rmmmt rlchlestl dal Br\tish Councxl fossero tuttl soddlsfam’?

L4 | camdlda‘u mserttl su\ modulo dl |scr|zwone hanno versato alla scuola Ia corretta
tariffa da |scr12|one retatlva al proprlo esame’?

| 5 1 modulo di iscrizione & stato compllato in tutti | camp| Trichiesti e salvato m
i formato Excel’?

| 6 II modulo di iscrizione é stato inviatc a contatii.roma@britishcouncil.it entro i

| termini previsti, accompagnato dalla scansione della lettera di impegno al
pagamento della scuola firmata da Dirigente Scolastico ed eventuali certificati
medlm o} rlchleste d| esami in sede”?

et e e

| 7. E stata rlcevuta una prima rlsposta aI messagglo dl iscrizione nei 3 g\orm
lavorativi successivi da parte del British Council, che rimandi ad una successiva
conferma?

|
L

| 8. E stata ricevuta la successiva conferma delle iscrizioni dal British Council nei
\ 10 giorni lavorativi successivi all’invio del messaggio?
L

S = 2uis N R RIS |

9. Sono state ricevute le convocazioni per i candidati almeno 2 settimane prima
della loro data d'esame? Queste sono state prontamente consegnate agli
interessati cosi come ricevute dal British Council?

POST-ESAME

modulo di rimborso e del certificato medico per ogni eventuale candidato
assente alle prove per motivi di salute?

| 11. Sono stati consultati i risultati dei propri student\ attraverso il portale dedicato da
i Cambndge al Preparahon Centres?

' 12, E stata ricevuta dallamministrazione deIIa scuola la richiesta di pagamento del
British Council?

' 13 La scuola ha ricevuto le informazioni sui certificati degll esami svolti?
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10. Sono stati Czﬁéégﬁéﬁ al British Council, entro i termini previsti, in5ri§i'ﬁé—|i_d_él_'_m
e



GUIDA ALLA CHECKLIST - ISCRIZIONI ESAMI CAMBRIDGE ENGLISH

L'Universita di Cambridge - English Examinations censente le iscrizioni dei candidati che
abbiano accettato i regolamenti previsti dall’'ente certificatore. Questi sono riportati nel
documento nominato “T&C Candidati Scuola 2016-2017.pdf", allegato alla nostra email
informativa di inizio anno accademico e alle successive comunicazioni inviate a ridosso
dei periodi di iscrizione. A tal preposito, prima di trasmettere l'iscrizione di cgni candidato
al British Council, & necessaric che abbia accettato le condizioni previste.

| candidati devono essere informati delle date previste dalla scucla per il loro esame,
cosi come la scuola stessa le indichera sulla modulistica di iscrizione. Le date, infatti, non
possono essere modificate una volta trasmesse a Cambridge e la tariffa di iscrizione
versata non potra essere utilizzata ne per altre sessicni, né per altri candidati. Queste
informazioni sono anche ripertate nei termini € condizioni per i candidati.

a. | candidati Young Learners (Starters, Movers e Flyers) sosterranno tutte le prove
(scritte e orali) in unica giornata. Le scuole che rispettino i requisiti minimi richiesti e
che desiderino far sostenere gli esami ai propri studenti in sede hanno facolta, solo
per questa tipologia d’'esame, di scegliere liberamente la data, ma dovra essere
accettata dal British Council, prima di poter essere confermata ai genitori dei candidati.

b. | candidati di esami Computer Based possono essere convocati, per la data delle
prove scritte scelta tra quelle offerte da Cambridge, su diverse fasce orarie (che non
possono essere scelte, né modificate). Compatibilmente con la disponibilita di
esaminatori e dei locali necessari allo svolgimento della prova orale questa potra
svolgersi qualche giornc prima rispetto alle prove scritte.

c. Ai candidati degli esami Paper Based potrebbe essere offerta (dal British Council ed
in accordo con la scuola) la possibilita di svolgere la prova orale presso la scuola
stessa (in genere qualche giorno prima delle prove scritte). Sara il British Council a
contattare le scuole che abbiano iscritto un numero di candidati tale da rendere
possibile 'organizzazione della prova orale in sede. Salvo questi citati accordi, per
tutti gli altri casi, la data della prova orale & indicata anticipatamente e non potra
essere modificata, come anche gli orari in dettaglic comunicati in seguito con la
convocazione. Si sconsiglia l'iscrizione di guei candidati che non siano certi della
propria disponibilita per le date d’esame, comunicate in anticipo dal British Council.

[l British Council si impegna, dove rispettati i requisiti minimi richiesti, a valutare la
possibilita di svolgimento degli esami in sede per le scuole che ne facciano richiesta e a
darne riscontro alla scuola almeno 2 settimane dopo la chiusura delle iscrizioni. Dunque
le prove d’'esame dei candidati si svolgeranno presso le nostre sedi, salvo nostre diverse
comunicazioni. | requisiti minimi e la modulistica per I'anno accademico corrente sono
allegati alle nostre comunicazioni informative.

Le tariffe d’esame previste per i candidati sono indicate nel documento “Date e Tariffe
2016-2017.pdf’, allegato alla nostra email infermativa di inizio anno accademico e alle
successive comunicazioni inviate a ridosso del periodi di iscrizione. La tariffa da
applicarsi ai candidati iscritti dalla scuola dipendera dalla relativa tipologia della scuola
stessa e dalla tipologia di esami. Tali tariffe ridotte saranno applicabili al formato
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Computer Based soltanto se I'esame sara svolto presso la scuola (per i requisiti minimi si
consulti il relativo documento).

a. Le tariffe ‘“ltalian School Project” (ISP) sono rivolte a quei candidati iscritti
direttamente dalle scuole pubbliche o paritarie.

b. Le tariffe "Private Language Schools” (PLS) sono rivolte a tutti | candidati iscritti da
scuole di lingua o altre istituzioni private.

c. lscrizioni trasmesse oltre le scadenze previste saranno soggette al pagamento di una
penale di 50 o 100 Euro per ogni candidato, a seconda del ritardo. In alcuni casi, a
ridosso della data di esame, non sara possibile accettare iscrizioni ritardatarie.

d. Alle iscrizioni per esami Computer Based presso le nostre sedi si applicano le tariffe
per privatisti e i termini e condizioni indicati sul sito www.brifishcouncil it.

Il modulo di iscrizione deve essere compilato in tutti i campi richiesti, salvato in formato
Excel ed inviato a contatti.roma@britishcouncil.it entro le scadenze previste. A seconda
del tipo di esame, esistono due diversi moduli di iscriziocne: uno per i candidati Young
Learners (Starters, Movers e Flyers), I'altro per gli esami KET, KET for Schools, PET,
PET for Schools, FCE, FCE for Schools, CAE e CPE (per i Paper Based o per i
Computer Based da svolgersi a scuola). Le iscrizioni agli esami Computer Based presso
le nostre sedi, infatti, essendo a tariffa piena e disponibilita limitata, dovranno essere
effettuate direttamente dagli interessati attraverso il sito www.britishcouncil.it.

Il modulo di iscrizione deve essere accompagnato da una lettera firmata da Dirigente
Scolastico (anche scansionata) che confermi che i candidati elencati siano regolarmente
iscritti a scuola e che la stessa si impegna al pagamento delle tariffe previste, su
successiva richiesta da parte del British Council. Questa documentazione dovra essere
accompagnata anche da opportuna certificazione medica (specialistica e rilasciata nel
corso degli ultimi 2 anni) per quei candidati che richiedano “Special Arrangements” (es.
casi di dislessia) ed eventuale modulo di richiesta di esami in sede (per i requisiti minimi
si consulti la relativa documentazione allegata). L'indicazione della data d’'esame per |
candidati Young Learners o Computer Based da svolgersi in sede andra espressa nel
*medulo di richiesta esami in sede”, in guanto non figura tra le possibili scelte dei
rispettivi moduli di iscrizione in Excel.

Il British Council gestisce ogni anno numerose richieste di iscrizione. Per assicurarle che
la sua & in lavorazione le sara inviato un primo messaggio nei 3 giorni lavorativi
successivi al suo invio, che rimandera ai 10 giorni lavorativi successivi per la nostra
conferma definitiva. Qualora non dovesse ricevere questo primo messaggio nei tempi
indicati, la invitiamo a mettersi in contatto con noi (anche telefonicamente). Eventuali
caselle di posta piene o errori di digitazione dell'indirizzo email potrebbero far si che ci si
accorga troppo tardi di una mancata iscrizione, che nella maggior parte dei casi comporta
il pagamento di una penale per ogni candidato iscritto in ritardo (o la mancata iscrizione).

La richiesta di iscrizione viene confermata via email nei 10 giorni lavorativi successivi
all'invio e trasmessa a Cambridge. Non potranno essere accettate iscrizioni incomplete
(es. dati anagrafici mancanti o incompleti, termini e condizioni non confermati,
indicazione di tipo e data d’esame per cgni candidato, ecc.) o non accompagnate da
lettere di impegno della scuola. Preghiamo pertanto la scuola di assicurarsi che l'invio
riporti informazioni complete e sia accompagnato da tutta la documentazione necessaria
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(come eventuali certificati medici di candidati con Special Arrangements o modulo di
richiesta per esami in sede). Le richieste di esami in sede saranno valutate nel corso
delle due settimane successive alla chiusura del periodo di iscrizione.

9. Le convocazioni agli esami sono inviate almeno 2 settimane prima di ogni rispettiva
data d'esame ed in formato PDF. Queste dovranno essere trasmesse per intero a tutti |
candidati interessati (sia per la parte riguardante orari, date e sedi, sia per quella recante
il numero di candidato di ogni rispettivo studente). In caso di iscrizione di candidati a
diverse date, le rispettive convocazioni potrebbero essere inviate in momenti diversi.

10.Candidati assenti alle prove (scritte o orali) per motivi legati alla propria salute hanno
diritto al rimborso del 50% della tariffa d’esame, purché gli originali del modulo di
richiesta e del certificato medico siano consegnati al British Council nelle 2 settimane
successive allesame. La quota rimborsabile non include eventuali penali di iscrizioni
ritardatarie. L'opportuna modulistica p u¢ essere richiesta via email. Il rimborso sara
effettuato sul conto della scuola, successivamente alla verifica dell'avvenuto pagamento.

11.L’Universita di Cambridge — English Examinations mette a disposizione il portale
hitps://preparaticncentres.cambridgeenglish.org per la visualizzazione dei risultati di tutti
gli studenti iscritti dal vostro Preparation Centre (ad eccezione degli esami Young
Learners, per i guali sono disponibili soltanto in formato cartaceo direttamente come
certificati). Questi sono in genere disponibili dalle 2 alle 6 settimane dopo 'esame e, in
alcuni casi, soprattutto per le affollate sessioni estive, potrebbero subire ritardi. | criteri di
valutazione e le prove d’esame sono di proprieta di Cambridge, che non rilascia queste
informazioni neanche ai Centri Autorizzati (come il British Council). L'accesso al portale &
unico per ogni Preparation Centre e l'attivazione pud essere richiesta dal referente,
scrivendo a contatti roma@britishcouncil.it.

12.1I British Council formula le richieste di pagamento, nella forma di documenti di
addebito, sulla base delle iscrizioni effettuate. Questi documenti sono trasmessi via email
nelle settimane successive alla chiusura del periodo di iscrizione e riportano tutte le
informazioni necessarie allamministrazione della scuola. Non potendo modificare tali
documenti, una volta emessi, invitiamo le scuocle ad assicurarsi della corretta tariffa
applicata ai propri iscritti e della corretta trasmissione dei dati di intestazione del nostro
documento (da indicarsi negli appositi campi del modulo in formato Excel per le iscrizioni).

13.Circa 2 mesi dopo l'esame, il British Council riceve da Cambridge i certificati dei
candidati che abbiano raggiunto le soglie minime richieste per il conseguimento del livello
in base al Quadro Comune Europec di Riferimento. Il British Council dara comunicazione
della disponibilita dei certificati a tutte le scuole che abbiano nel frattempo provveduto al
pagamento del relativo documento di addebito. L'invio dei certificati dell'intero anno
accademico trascorso sara effettuato, su richiesta e tramite corriere a carico del British
Council, nel corso del solo mese di settembre. In tutti gli altri periodi dell'anno la scucla
potra provvedere ad incaricare un proprio delegato al ritiro di eventuali giacenze, purché
ne sia informato il British Council con almeno una settimana di anticipo e sia stata
ricevuta nostra conferma.

British Council - Examinations Services
Via di San Sebastianello, 16

00187 — Roma
Tel: 06 47814 1
Email. contatii.roma@britishcouncil.it
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