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LICEO GINNASIO STATALE
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PROCEDURA per le autorizzazioni a entrare o uscire in difformita con l'orario scolastico.

Dalla Homepage accedere al menu Assenze

<1 >  web.spaggiari.eu ¢
m ANNO PRECEDENTE Vai all'as. 2017/2018 Ed
2017/2018 Vai all'anno precedente Aiuto
TS Cosa si & fatto oggi a scuola (2
Oggi a scuola Aiuto
[ o pipaTTICcA Materiale didattico (?)
" " materiali Aiuto
@' ASSENZE Le assenze di 2]
I‘_ Consulta assenz Aiuto
L7 wom Controlla i voti di 2]
~——_| Consulta voti Aiuto
L‘ coloaul Prenota colloquio con docente 2
- Prenotazione Aiuto
2 sPorrELLO Prenota attivita di sportello (2
i Prenotazione Aiuto
2 LEZION! Argomenti svolti a lezione (2
_— Argomenti Aiuto
“.l’\ AGENDA Esercitazioni Compiti Appunti Ed
coct Agenda della classe Aiuto
NOTE Note disciplinari e annotazioni (2
- Note online Aiuto
{;f BACHECA Consulta la bacheca (2]
= Bacheca online Visualizza le comunicazioni Ao
== LIBRI Libri adottati K

| ihri adntati

1ihri adntat
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Apparira la seguente schermata, cliccare sull’icona “Libretto Web”

< # web.spaggiari.eu (]

| SCUOLATTIVA Consulta

LICEO GINNASIO STATALE ORAZIO

S\E ¢ &

Libretto Web /' Ass. Materie Eventi Sintetica Calendario Anagrafica
Scheda eventi anno 2018 / 2019 per
Totali 0 Assenza/e (0 gg) 0 Ritardi 1 Uscite
Da Nessuno Nessuno Nessuno
giustificare
G | UStiﬁca te Nessuno Nessuno uscita
numero lunedi 6
1 08 ott ora
C - Altri motivi
Hai bisogno di aiuto? / Consulta le Faq Richiedi assistenza Consigliaci un miglioramento
8 8
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Si aprira una nuova pagina sul browser, cliccare sull'icona “Nuova Giustifica’

< # web.spaggiari.eu (]

Consulta Libretto Web +

| CLASSEVIVA Libretto Web

LICEO GINNASI|O STATALE ORAZIO

- O

Indietro Nuova Giustifica
Giustificazioni di
genitore
Si chiede che all'alunno Giustificato il 08
venga permesso di uscire alle ore 13:10 di lunedi 08 ottobre 2018 per il seguente motivo: ottobre
Assenza 2018 da LANCELLOTTI
08 ottobre 2018 MARIA GRAZIA
genitore
) Si chiede che all'alunno Giustificato il 08
venga permesso di uscire alle ore 13:10 di martedi 09 ottobre 2018 per il seguente motivo: ottobre
Assenza 2018 da LANCELLOTTI
08 ottobre 2018 MARIA GRAZIA
genitore
) Si chiede che all'alunno Giustificato il 08
venga permesso di uscire alle ore 13:10 di mercoledi 10 ottobre 2018 per il seguente motivo:  ottobre
Assenza professore 2018 da LANCELLOTTI

08 ottobre 2018 MARIA GRAZIA



Si aprira la seguente finestra

<[> |['m @ web.spaggiari.eu (¢] th a

Consulta Libretto Web 4+

Nuova Giustificazione

Seleziona tipo

) Assenza
) Permesso di entrata
) Permesso di uscita

Selezionare con il segno di spunta la casella in corrispondenza di "Permesso di entrata” o

“Permesso di uscita” a seconda dell’'evento; la finestra di dialogo si trasforma nel modo



seguente

<[> |['m @ web.spaggiari.eu (¢] th a

Consulta Libretto Web |+

Nuova Giustificazione

Seleziona tipo

) Assenza
() Permesso di entrata
) Permesso di uscita

Giorno:

Ore: (hh:mm)

Motivazione:

Inserire la data corrispondente all’evento attraverso la funzione Calendario

<> || @ @ web.spaggiari.eu ¢ i al

Consulta Libretto Web

Nuova Giustificazione

Seleziona tipo

) Assenza
(e Permesso di entrata
) Permesso di uscita

Giorno:

Ore: (hh:mm) Ottobre 2018 )

Motivazione: Lu Ma Me Gi Ve Sa Do

b s e e el
B8 0 m 12 13 14
18 6 w7 18 19 20 21
L m 23 2 25 3 2 B
I

Inserire successivamente |'ora di entrata o di uscita, nel formato hh:mm; compilare il campo
“Motivazione” in base a quanto indicato nella comunicazione della scuola relativa all’'evento (ad

es. "Assenza docente”). Premere il pulsante "Conferma”: la finestra si chiudera e si tornera alla



pagina “Libretto Web", nella quale apparira il nuovo evento
< & web.spaggiari.eu
Consulta Libretto Web +

‘CI.ASSEI/IVA Libretto Web ‘ n ’ Esci

LICEO GINNASIO STATALE ORAZIO

-

Indietro Nuova Giustifica

Giustificazioni di

genitore

Si chiede che all'alunno
venga permesso di entrare alle ore 09:00 di martedi 09 ottobre 2018 per il seguente motivo:
Assenza docente

08 ottobre 2018

gentore
) Si chiede che all'alunno Giustificato il 08

venga permesso di uscire alle ore 13:10 di lunedi 08 ottobre 2018 per il seguente motivo: ottobre

Assenza 2018 da LANCELLOTTI
08 ottobre 2018 MARIA GRAZIA
genitore

Si chiede che all'alunno Giustificato il 08

venga permesso di uscire alle ore 13:10 di martedi 09 ottobre 2018 per il seguente motivo: ottobre

Assenza 2018 da LANCELLOTTI
08 ottobre 2018 MARIA GRAZIA
genitore " "

Si chiede che all'alunno Giustificato il 08

venga permesso di uscire alle ore 13:10 di mercoledi 10 ottobre 2018 per il seguente motivo:  ottobre

Assenza professore 2018 da LANCELLOTTI
08 ottobre 2018 MARIA GRAZIA

E possibile modificare o eliminare I'evento salvato attraverso gli appositi pulsanti “Modifica” o

“Elimina” accanto all’evento.

IMPORTANTE
Resta inteso che per le uscite anticipate del singolo alunno minorenne per motivi personali

saranno i genitori o loro delegati a prelevare personalmente il figlio dalla scuola.

Il Dirigente Scolastico

Maria Grazia Lancellotti



