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PERCORSO PER LA GIUSTIFICAZIONE ONLINE

Il percorso per accedere alla sezione dell’area riservata dedicata alle giustificazioni
e il seguente:

Dalla Homepage accedere al menu Assenze, apparira la seguente schermata
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Rinctifirato

Gli eventi non ancora giustificati appariranno nella sezione “Da giustificare”;
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cliccare sull’icona “g” accanto a ogni evento che si intende giustificare
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Si aprira la seguente finestra

lunedi 24 settembre 2018
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Selezionare la spunta “assente”, “ritardo”, “uscita” a seconda del caso e scegliere
la relativa motivazione (€ possibile inserire un breve testo nel campo
“annotazione”) infine cliccare “Conferma” e ’evento risultera cosi giustificato.

Si raccomanda di custodire con attenzione le proprie credenziali e non
cederle a terzi
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